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FUNDACIÓN CENTRO INTEGRAL SAN PEDRO 

SIGEA / SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN AMIGONIANO 

PROCESO DE  ATENCIÓN Y FORMACIÓN INTEGRAL / ADMISIONES Y 
MATRICULAS Y REGISTRO 

VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS 

 

“Cada joven que se educa, es una generación que se salva” 

 
Nombre del(a) Estudiante: ___________________________________________________________________________ 

Grado al que se matricula: __________________ Fecha de entrega documental: _______________________________ 

  
No. DOCUMENTOS ESTUDIANTE ANTIGUO SI NO OBSERVACIÓN 

1 
Original y fotocopia del recibo de pago de matrícula, debidamente sellado por la entidad 
bancaria.  

   

2 
Contrato, pagaré, carta de instrucciones del pagaré y consentimiento informado para 
acompañamiento al estudiante. Los pueden descargar en ( https://colsanpedrotc.edu.co/- 
hacer pedagógico-documentos matrícula) o (Plataforma Q10). 

  Impresos y firmados. 

3 
Paz y Salvo y último Boletín con la anotación y sello que ha sido aprobado para el 
siguiente grado. 

   

4 
Dos (2) fotografías de 3 x 4 tamaño   del estudiante,  fondo azul con uniforme de diario y 
marcadas en la parte posterior. 

  
Apellidos, nombres y 
grado al que se 
matricula 

5 
Una (1) fotografía  3x4 del Padre / Madre de Familia o Acudiente marcada con el nombre 
del estudiante. 

  
Apellidos, nombres y 
grado del estudiante. 

6 Formulario de pre matrícula diligenciado con foto y  el sello de recibido de la secretaría.    

7 
Los niños y niñas menores de 10 años deben presentar copia completa del carnet de 
vacunación.  

  Actualizado 

8 Un (1) Sobre de manila con los documentos,  marcado con nombres completos y grado.    

Revisó Aprobó 

 

 

 

“RECUERDE QUE NO SE LLEVA A CABO EL PROCESO DE MATRICULA SI NO SE TIENEN LA TOTALIDAD DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS”. 

 
“Cada joven que se educa, es una generación que se salva” 
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FUNDACIÓN CENTRO INTEGRAL SAN PEDRO 

SIGEA / SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN AMIGONIANO 

PROCESO DE  ATENCIÓN Y FORMACIÓN INTEGRAL / ADMISIONES Y MATRICULAS 
Y REGISTRO 

VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS 

 
Nombre del(a) Estudiante: ____________________________________________________________________________ 

Grado al que se matricula: _____________________Fecha de entrega documental: ____________________________ 

 

No. DOCUMENTOS ESTUDIANTE NUEVO SI NO OBSERVACIÓN 

1 
Original y fotocopia del recibo de pago de matrícula y otros costos educativos, 
debidamente sellado por la entidad bancaria. 

   

2 
Contrato, pagaré, carta de instrucciones del pagaré y consentimiento informado para 
acompañamiento al estudiante. Los pueden descargar en ( https://colsanpedrotc.edu.co/- 
hacer pedagógico / documentos matrícula). 

  Impresos y firmados. 

3 Constancia de comportamiento de la institución donde cursó y aprobó sus últimos estudios.    

4 
Certificados de estudio originales de años anteriores y último boletín con la anotación y 
sello que ha sido promovido para el curso que sigue. primaria: solo el del último grado 
cursado y bachillerato: todos los años cursados desde el grado 5º. de primaria. 

  
Según el grado al que 
ingresa 

5 “Paz y Salvo” de la institución donde curso el último año de estudio.    

6 Fotocopia del Registro civil de nacimiento.    

7 Dos (2) Fotocopias de la Tarjeta de Identidad.   
A partir de los 7 años (no 
reemplaza el registro civil) 

8 Dos (2)  Fotocopia de la Cédula de los Padres de Familia /o Acudiente.    

9 Fotocopia del carnet o certificado de la EPS a la que está afiliado el estudiante.    

10 
Los niños y niñas menores de 10 años deben presentar copia completa del carné de 
vacunación. 

  Actualizado 

11 Cuatro (4) fotografías del estudiante  tamaño  3 x 4, fondo azul marcadas.   
Apellidos, nombres y 
grado al que se matrícula. 

12 
Una (1)  fotografía tamaño  3x 4  , padre,  madre y/o acudiente del estudiante marcada con 
el nombre del estudiante y grado. 

  
Apellidos, nombres y 
grado del estudiante. 

13 Formulario de pre matrícula diligenciado con foto y  el sello de recibido de la secretaría.    

14 Constancia de retiro del estudiante del SIMAT entregada por el colegio de procedencia.    

15 Carpeta azul  plástica colgante o para archivo, tamaño oficio con gancho legajador.    

 Revisó Aprobó 

  

“RECUERDE QUE NO SE LLEVA A CABO EL PROCESO DE MATRICULA SI NO SE TIENEN LA TOTALIDAD DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS”. 
 
 


